纳税人、扣缴义务人网上申报
及缴纳（解缴）税款事项
一、纳税人、扣缴义务人办理网上申报范围（条件）和时限
办理临时税务登记的企业，应在每月征期内，利用互联网在北京地方税务综合服务管理信息系统中办理网上申报。

二、网上申报方式操作说明

(1) 纳税人、扣缴义务人使用“用户名/口令方式”登录北京地方税务综合服务管理信息系统，进入纳税申报模块登录申报系统后，点击“企业综合申报”，进入告知事项界面。
(2) 在告知事项界面，点击“减免税申报”按钮，系统提示如下：“如您有减免税项目，请点击‘确定’进入减免税申报表，如您没有减免税项目，请点击‘取消’进入有税申报或无税申报。”若企业在享受减免税期间，应按期进行减免税申报，点击“确定”进入减免税申报表，填写减免税申报信息。若企业没有享受减免税，点击“取消”按钮后，在告知事项界面可以选择“有税申报”、“无税申报”进行相应的申报。
(3) 当进行无税申报时，提示信息的内容为“如果您本期没有税款，请单击保存按钮进行无应纳税款申报”。当点击“保存”按钮后，红色提示信息变为“保存成功！”。只要显示“保存成功！”字样就表示上传成功，申报已完成。
(4) 当进行有税申报时，选中本期要申报的税目，进入综合申报页面。填写纳税申报信息，点击“保存并生成缴款书”按钮，保存成功后，按下列程序操作：

（1）开户银行为联网银行的，打印（或手工填写）《电子缴库专用缴款书》；

（2）开户银行为非联网银行的，填写《中华人民共和国税收缴款书（银行经收专用）》。
三、税款缴纳

纳税人在征期内持《电子缴库专用缴款书》（或《中华人民共和国税收缴款书（银行经收专用）》到开户银行办理税款缴纳手续。

四、资料保存与报送
使用非“数字证书方式”申报的纳税人、扣缴义务人，办理纳税申报时均应逐月填写纸制申报资料，加盖公章并保存，于每年1月31日之前向主管税务所报送上一年度1月到12月申报期相应的纸制申报资料。

